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SKOLA BIZNISA

UPUTSTVO

ZA PRIJAVU RADOVA ZA CASOPIS ,,SKOLA BIZNISA“ pomoéu
sistema za elektronsko uredivanje asopisa — ASEESTANT
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Prilikom prijavljivanja rada za ¢asopis ,,SKOLA BIZNISA* potrebno je da autor pristupi sistemu
preko veb adrese http://aseestant.ceon.rs/index.php/skolbiz, a zatim da se uloguje na svoj
prethodno napravljeni nalog preko Korisnickog imena i Lozinke.

Nakon uspesne prijave otvara se Korisni¢ka strana preko koje autor prijavljuje rad odabirom
opcije Novi rukopis.
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% Mo profi > Autor 0 Aktivno [Novi rukopis]
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Prijava rada se sastoji iz pet koraka:

1. Pocetak (zapocnite sa prijavom rukopisa) zahteva od autora odabir Rubrike casopisa i
Jezika rada. Da bi se rad prihvatio potrebno je da autor potvrdi da rad ispunjava
navedene Uslove za predaju rada. Na dnu stranice autor bira opciju Sacuvaj i nastavi
kako bi presao na drugi korak.
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&Korlsnlk:_ IR sl 2 Polaganje datoteke | 3. Unos metapodataka | 4. Dopunske datoteke | 5. Potwrda

- Moji £asopisi
- Moj profil
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Rubrika ¢asopisa

Odaberite odgovarajuéu rubriku za Vas rukopis (videti "Rubrike | Uredivacka" politika na Info)!

> Jezik

= English
= Srpski

Rubrika/Tip* | Originalni nauéni Slanak

Jezik rukopisa

Ovaj Easopis prinvata rukopise na vise jezika. Odaberite primamni jezik rukopisa sa padajuce liste!

ezik* Stpski ]

AAVeligina znakova

Vladimira Peri¢a Valtera 4, 21000 Novi Sad, tel: 021/485-4000
http://www.vps.ns.ac.rs/SB/SkolaBiznisa.htm, e-mail: skola.biznisa@vps.ns.ac.rs
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je Va3 rukopis spreman za ulazak u uredivacki postupak time 5to zadovoljava sledecde uslove (komentare uredniku
oziti na dnu stranice)!

Prijavljeni rukopis nije prethodno objavjivan, niti je u procesu objave ili recenziranja u nekom drugom £asopisu. U suprotnom, autor je
duZan da navede detaljno pismeno obrazloZenje situacije u odeljku "Komentari uredniku’

&

Datoteka koja sadri rukopis mora da bude snimljena u Microsoft Word (.doc, .docx) ili .rif formatu

Sve internet reference moraju imati priloZene URL adrese

Tekst je dat u jednostrukom razmaku; koridcen je font velidine 12; za isticanje je kon3cen kurziv (italika), a ne podvlacenje
(dozvoljeno samo za URL adrese)

llustracije, slike, grafikoni i tabele treba da se nalaze na odgovarajucéim mestima u tekstu, a ne kao prilog na kraju teksta; citirana
literatura data je u posebnom odeljku na kraju rada (ukljuujuéi i navode iz fusnota)

Tekst ispunjava stilske i bibliografske zahteve navedene u koji se nalaze u rubrici "Info"

Postovano je uputstvo (ako se prilog nudi za rubriku koja podleZe recenziji)

Ako je rad (sujfinansiran od strane EU ili nacionalne fondacije (ministarstva) navedena je brojéana oznaka i naziv projekta u okviru
koga je rad nastao

SaZeci | klju€ne reci dati su na dva jezika (a) srpskom i (b) engleskom, odnosno izuzetno na nekom drugom svetskom jeziku ako se
taj rasprostranjeno koristi u odredenoj oblasti nauke

|HHHHHHH

Vase ime i adresa e-poste pod kojima ste se registrovali koristice se iskjuéivo u okviru ovog servisa i nece biti ustupani bilo kome
ni pod kojim uslovima

GBI UZiE| @mE N

Unesite tekst (opciono)

*pznacava obavezno polje

2. Drugi korak predstavlja polaganje datoteke autorovim odabirom rada preko opcije
Browse i potvrdivanja postavke rada preko opcije Postavi, nakon ¢ega se autoru na
ekranu ispisuje naziv datoteke pod kojim ¢e se rad voditi u ASSESTANT-u, originalni
naziv rada, vreme postavljanja i veli¢ina datoteke. Datoteka se podnosi u ,Word*
formatu (.doc). Kako bi autor presao na tre¢i korak potrebno je da odabere opciju Sacuvaj
I nastavi.

Vladimira Peri¢a Valtera 4, 21000 Novi Sad, tel: 021/485-4000
http://www.vps.ns.ac.rs/SB/SkolaBiznisa.htm, e-mail: skola.biznisa@vps.ns.ac.rs
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SKoIa biznisa

Pocetna = Korisnik = Autor = Rukopisi < Novi rukopis

2. korak: polaganje datoteke

&Korlsnlk:_ B R EDEN LGl 3. Unos metapodataka | 4. Dopunske datoteke

= Moji Easopisi
- Moj profil
< Odjava

Da biste prijavili rukopis za ovaj Easopis, pratite siedete korake:

1. Kliknite (dole) na Browse (ili Choose File), ¢ime ofvarate prozor za navigaciju na svom raunaru;
2. Locirajte datoteku i oznatite je;
3. Kliknite na Open u prozoru Choose File, time upisujete naziv datoteke u odgovarajuci prostor sistema ASEESTANT.
@Jezik 4. Kliknite na Postavi, €ime se datoteka s ratunara prenosi na ASEESTANT stranicu £asopisa;
5. Kada se naziv i podaci o datoteci ispiSu na ekranu, kliknite na Sacuvaj i nastavi!
- English
- Srpski
Datoteka s rukopisom
Velii K Naziv datoteke 3911-14045-2-5M.doc
AA €licina Znakova
Qriginalna datoteka TEST Skola biznisa.doc
Veligina datoteke 108KB
Datum postavjanja 2013-05-21 03:51 PM
Informacije
Zameni datoteku s rukopisom I Browse...

- Zaéitaoce
- Za autore
- Za bibliotekare

BT

3. U tre¢em koraku autor unosi metapodatke koji sadrze podatke o autoru, naslov i sazetak,
kao i ostale podatke. Podaci 0 autoru su ve¢ popunjeni na osnovu profila autora, a za
ostale koautore potrebno je uneti podatke koris¢enjem opcije Dodaj autora.

3. korak: unesite metapodatke rukopisa

& Korisnik : RN 3. Unos metapodataka |0 Bleall s e e

Poletna = Korisnik = Autor = Rukopisi = Novi rukopis

- Moji £asopisi
= Moj profil
% odjava Lezwk obrasca Srpski
Ako zelite da unesete ove informacije i na drugom jeziku, odaberite jezik iz padajuce liste!
Autori
> Jezik
Ime* 000
- English Srednje slovo bl
Srpski
> Prezime™ 000000000000
Adresa e-podte” |sonooaoox@pooconor
= URL
AAVeliéina znakova I
iscka poslovna 3kola strukovnih
studija , Novi Sad a)

W

_ Hler
Bf~rea = MaFa inctitieiia ane " lninesitet 0 Banneadon FilalaZl faloliar Odeal —a anBto lhnmietiba™

Autor stranicu popunjava dva puta, i na srpskom i na engleskom jeziku. Jezik obrasca se bira
iz padajuce liste.

Naslov i SazZetak autor unosi pomoc¢u opcije Paste from Word.

Vladimira Peri¢a Valtera 4, 21000 Novi Sad, tel: 021/485-4000
http://www.vps.ns.ac.rs/SB/SkolaBiznisa.htm, e-mail: skola.biznisa@vps.ns.ac.rs
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Afilijacija

(VaZa institucija, npr. "Univerzitet u Beogradu, FiloloZki fakultet, Odsek za op3tu lingvistiku")

DrZzava | Srbija

i B —— B
7 Paste from Word - Intemet Explorer, optimized for Bing an... (S=/a=h see.Se

" http://aseestant.ceon.rs/lib/pkp/lib/tinymce/jscripts/tiny_mce/plugins/pash )

Paste from Word
Use CTRL+V on your keyboard to paste the text into the window.

Biografska crtica ~ |||l TEST $KoLA BIZNISY|
(npr. odsek i zvanje)

Naslov*

> @B 7 0= =
Safetak”

Na osnovu naslova i sazetka koje je autor uneo na engleskom jeziku sistem dodeljuje klju¢ne
reCi. Nakon odobrenja recenzenta, urednik autoru u zavrSnoj fazi korespondencije Salje
preporuku da proveri, odabere 1 eventualno doda kljucne reci (koje je generisao sistem u delu za
uredivanje metapodataka na engleskom jeziku) i koje posle prevodi na srpski jezik.

Sva polja koja su oznacena zvezdicom (*) moraju se popuniti, a pozeljno je da autor popuni i
ostala polja. Potvrdivanjem unetih podataka sa Sacuvaj i nastavi, autor prelazi na cetvrti korak.

4. Autor u ¢etvrtom koraku postavlja dopunsku datoteku, ukoliko za njom postoji potreba.
Materijal koji moZe doprineti vrednosti rada, a ne moZe biti uklopljen u sam rad, autor
unosi pomoc¢u opcija Browse i Postavi. Bez obzira da li autor ima ili nema dopunskih
datoteka koje treba postaviti, opcijom Sacuvaj i nastavi prelazi na zavrsni, peti korak.

Vladimira Peri¢a Valtera 4, 21000 Novi Sad, tel: 021/485-4000
http://www.vps.ns.ac.rs/SB/SkolaBiznisa.htm, e-mail: skola.biznisa@vps.ns.ac.rs
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Poéetna = Korisnik = Autor < Rukopisi = Novi rukopis

Skola biznisa

|4. korak: postavite dopunsku datoteku |

'% Korisnik :_ 2. Polaganje datoteke | 3. Unos metapodataka QMBI CREE GO 5. Potvrda
= Moji Easopisi
= Moj profil

- Odjava

Ovaj necbavezni korak u postupku prijave rukopisa omoguéava prilaganje dopunskin datoteka. Ove datoteke mogu sadriavati:
(&) istraZivacke instrumente, (b) baze podataka, ako su u skladu s uslovima istraZivatke etike, (c) izvore koji bi inace bili
nedostupni Eitaccima il (d) prorafune, prikaze ili tabele koji ne mogu biti uklopljeni u sam tekst, odnosno materijale koji mogu da
doprinesu vrednosti rukopisa. Dopunske datoteke mogu da se priloZe u bilo kom datotefkom formatu.

@Jezik D Naslov Originalna datoteka Datum postavijanja Postupak

3 English Nema dopunskih datoteka uz prijavijeni rukopis!

- Srpski

Popunske datoteke | Browse...

Af\vellina znakova

5. Petim korakom autor potvrduje prijavljivanje rada opcijom Dovrsi prijavu rukopisa.

5. Korak: potvrdite prijavljivanje rukopisa

& Korisnik :— 2. Polaganje datoteke | 3. Unos metapodataka | 4. Dopunske datoteke JEESMIRHNGE]

> Moji £asopisi
= Moj profil
- Odjava

Poetna = Korisnik = Autor = Rukopisi = Novi rukopis

Da histe dovr3ili prijavu rukopisa za Skola biznisa kliknite na "Dovrsi prijavu rukopisa"! Potvrdu o uspesnoj prijavi dobicete putem
e-poste. Informacije o fazi uredivatkog procesa u kojoj se prijavljeni rukopis nalazi moci cete da pratite prijavijivanjem na veb
stranicu £asopisa. Hvala Vam na interesovanju za objavijivanje svog rada u éasopisu Skola biznisa!

O Jezik SaZetak datoteke
N D Originalna datoteka Vrsta Veli¢ina Datum
English
14045 TEST SKOLA BEZNISA DOC Datoteka s rukopisom 108KB 05-21
- Srpski P

]
AAVeliéina znakova

Nakon uspesne prijave rada autor ¢e putem e-poste dobiti potvrdu o uspesnoj prijavi. Informacije
o fazi uredivackog procesa u kome se prijavljeni rad nalazi, autor moze pratiti prijavljivanjem na
veb stranicu http://aseestant.ceon.rs/index.php/skolbiz.

Hvala Vam na interesovanju za objavljivanje svog rada u casopisu ,,Skola biznisa“!

Vladimira Peri¢a Valtera 4, 21000 Novi Sad, tel: 021/485-4000
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