
 

 

 

 

 

UPUTSTVO 
 

ZA PRIJAVU RADOVA ZA ČASOPIS „ŠKOLA BIZNISA“ pomoću 

sistema za elektronsko uređivanje časopisa – ASEESTANT 
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Prilikom prijavljivanja rada za časopis „ŠKOLA BIZNISA“ potrebno je da autor pristupi sistemu 

preko veb adrese http://aseestant.ceon.rs/index.php/skolbiz, a zatim da se uloguje na svoj 

prethodno napravljeni nalog preko Korisničkog imena i Lozinke. 

Nakon uspešne prijave otvara se Korisnička strana preko koje autor prijavljuje rad odabirom 

opcije Novi rukopis.  

 

Prijava rada se sastoji iz pet koraka: 

1. Početak (započnite sa prijavom rukopisa) zahteva od autora odabir Rubrike časopisa i 

Jezika rada. Da bi se rad prihvatio potrebno je da autor potvrdi da rad ispunjava 

navedene Uslove za predaju rada. Na dnu stranice autor bira opciju Sačuvaj i nastavi 

kako bi prešao na drugi korak.  

 

http://aseestant.ceon.rs/index.php/skolbiz
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2. Drugi korak predstavlja polaganje datoteke autorovim odabirom rada preko opcije 

Browse i potvrđivanja postavke rada preko opcije Postavi, nakon čega se autoru na 

ekranu ispisuje naziv datoteke pod kojim će se rad voditi u ASSESTANT-u, originalni 

naziv rada, vreme postavljanja i veličina datoteke. Datoteka se podnosi u „Word“ 

formatu (.doc). Kako bi autor prešao na treći korak potrebno je da odabere opciju Sačuvaj 

i nastavi.  
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3. U trećem koraku autor unosi metapodatke koji sadrže podatke o autoru, naslov i sažetak, 

kao i ostale podatke. Podaci o autoru su već popunjeni na osnovu profila autora, a za 

ostale koautore potrebno je uneti podatke korišćenjem opcije Dodaj autora.  

 

Autor stranicu popunjava dva puta, i na srpskom i na engleskom jeziku. Jezik obrasca se bira 

iz padajuće liste.  

Naslov i Sažetak autor unosi pomoću opcije Paste from Word.  
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Na osnovu naslova i sažetka koje je autor uneo na engleskom jeziku sistem dodeljuje ključne 

reči. Nakon odobrenja recenzenta, urednik autoru u završnoj fazi korespondencije šalje 

preporuku da proveri, odabere i eventualno doda ključne reči (koje je generisao sistem u delu za 

uređivanje metapodataka na engleskom jeziku) i koje posle prevodi na srpski jezik. 

Sva polja koja su označena zvezdicom (*) moraju se popuniti, a poželjno je da autor popuni i 

ostala polja. Potvrđivanjem unetih podataka sa Sačuvaj i nastavi, autor prelazi na četvrti korak. 

4. Autor u četvrtom koraku postavlja dopunsku datoteku, ukoliko za njom postoji potreba. 

Materijal koji može doprineti vrednosti rada, a ne može biti uklopljen u sam rad, autor 

unosi pomoću opcija Browse i Postavi. Bez obzira da li autor ima ili nema dopunskih 

datoteka koje treba postaviti, opcijom Sačuvaj i nastavi prelazi na završni, peti korak. 
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5. Petim korakom autor potvrđuje prijavljivanje rada opcijom Dovrši prijavu rukopisa.  

 

Nakon uspešne prijave rada autor će putem e-pošte dobiti potvrdu o uspešnoj prijavi. Informacije 

o fazi uređivačkog procesa u kome se prijavljeni rad nalazi, autor može pratiti prijavljivanjem na 

veb stranicu http://aseestant.ceon.rs/index.php/skolbiz. 

 

Hvala Vam na interesovanju za objavljivanje svog rada u časopisu „Škola biznisa“! 
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