NASLOV RADA (Times New Roman, bold, 14 pt, Format paragraph – before 12 pt)
Ime i prezime autora*, Naziv i sedište institucije (Times New Roman, italic, 11 pt)

Ime i prezime koautora, Naziv i sedište institucije (Times New Roman, italic, 11 pt)
Sažetak: Ovaj dokument predstavlja šablon za pripremu radova i autorima preporučujemo da svoje radove pripreme u formi ovog šablona. Sažetak bi trebalo da ukratko opiše rad, da istakne cilj istraživanja, metode, rezultate do kojih se došlo i zaključak. Pri tome, sažetak ne može da sadrži koncepte i zaključke o kojima nije pisano u radu. Sažetak treba da ima od 100 do 250 reči. (Times New Roman, italic, 10 pt, Format paragraph – before 24 pt)
Ključne reči: od 7 do 10 ključnih reči. (Times New Roman, italic, 10 pt, Format paragraph – before 12 pt)

TITLE OF PAPER (Times New Roman, bold, 14 pt, Format paragraph – before 24 pt)
Abstract: This document represents a template for the preparation of papers and we recommend that authors prepare their papers in the form of this template. The abstract should briefly describe the paper, highlight the research goals, methods, results obtained and the conclusion. Thereby, the summary should not implicate the concepts and conclusions that had not been presented within the paper. Abstracts should contain 100–250 words. (Times New Roman, italic, 10 pt, Format paragraph – before 12 pt)
Key words: from 7 to 10 key words. (Times New Roman, italic, 10 pt, Format paragraph – before 12 pt)
JEL classification: http://www.aeaweb.org/jel/jel_class_system.php (Times New Roman, italic, 10 pt, Format paragraph – before 12 pt)
1. UVOD (Times New Roman, bold, 12 pt, Format paragraph – before 24 pt, center)
Naučnostručni časopis „Škola biznisa“ objavljuje originalne naučne radove, pregledne članke, stručne radove, prethodna saopštenja i prikaze. Redakciji treba dostavljati samo radove koji nisu prethodno objavljeni i istovremeno u postupku recenziranja bilo kog drugog časopisa.

Za svako mišljenje koje autor iznese u radu sam snosi odgovornost. Urednik, redakcija, izdavač i recenzenti ne snose odgovornost za izneta mišljenja u radovima. Svi radovi se anonimno recenziraju. Radovi bi trebalo da budu pripremljeni prema standardima časopisa „Škola biznisa“. Radovi koji nisu pripremljeni na adekvatan način neće biti recenzirani.
Preporučujemo korišćenje ovog šablona za pripremu teksta. Svi neophodni parametri (veličina stranice, stilovi koji su korišćeni za formatiranje) su definisani ovim primerom. Ukoliko autori ne žele da koriste šablon, mogu pratiti uputstva data u daljem tekstu.
Radovi se dostavljaju na jednom od sledećih jezika: srpskom, engleskom i ruskom. Rad treba da se napiše u „MS Word“ procesoru. Rad treba da ima do petnaest strana (uključujući slike, tabele, listu referenci i priloge). 

Rad treba formatirati na sledeći način:

· Format stranice: Custom size (165 x 235 mm). 
· Margine: gornja 2,5 cm, a sve ostale po 2 cm. 
· Font: latinični, Times New Roman, veličina slova 11 pt. 
· Pasuse ne uvlačiti. Pasuse razdvojiti sa: Format paragraph – before 6 pt. 
· Stranice ne numerisati. 
· Prored: Single.
2. NASLOV POGLAVLJA (Times New Roman, bold, 12 pt, Format paragraph – before 12 pt, center)
Tabele i slike treba predstaviti što jasnije i ekonomičnije. Podaci treba da budu vidljivi na prvi pogled, vizuelno obuhvatni i jasni. Kako se časopis štampa crno-belo, preporučuje se da tabele i slike budu urađeni u crno-belom ili sivom tonu. 

Isti podaci dati u tabeli ili slici ne smeju biti ponovljeni i u tekstu, već se autor samo može pozivati na njih.

U slučaju pozivanja na tabelu (sliku) u tekstu, izvor se navodi na sledeći način: 

Kao što je prikazano u Tabeli 8 (Slici 2), broj odgovora...
Naslov tabele treba da bude takav da na jasan način objašnjava suštinu podataka u tabeli. Svaka tabela treba da bude označena brojem, a numerisanje treba izvršiti redom kako tabela sledi u tekstu. Broj tabele treba da bude napisan arapskim brojem, npr. Tabela 1, Tabela 2, Tabela 3 itd., a naziv tabele treba da bude dat u sledećem redu, kurzivom, sa početnim velikim slovom. Broj i naziv tabele nalaze se iznad tabele uz levu marginu.

Veličina slova u tabeli treba da bude 10 pt, s tim da se preporučuje da se koristi font teksta rada. Autori treba da izbegavaju unošenje tabele koja prelazi dužinu od jedne stranice.
Tabela 1

Obuhvat varijanse u prostoru upitnika EPQ

	Komponenta
	Inicijalno rešenje

	
	Karakteristični koren
	Procenat varijanse
	Kumulativni procenat

	1
	3,76
	37,65
	37,65

	2
	1,45
	14,50
	52,16

	3
	0,93
	9,35
	61,52


Napomena. Preuzeto od... (Times New Roman 10 pt, Format paragraph – before 6 pt)
Ako se koristi tabela iz drugog izvora treba ih verodostojno kopirati s originalnim podacima (jezik tabele treba prilagoditi jeziku pisanja rada) i navesti izvor u napomeni, u skladu sa APA pravilima.
Ako je tabela preuzeta iz drugog izvora, originalni izvor se navodi u napomeni tabele odnosno na kraju naslova kada su u pitanju slike i to na sledeći način:
· Preuzeto od „Naslov članka“, od Ime autora, godina izdanja, Naslov časopisa, broj časopisa, str. xx.

· Preuzeto od Naslov knjige (str. xx), od Ime autora (N. Nikolića), godina izdavanja, Mesto izdavanja: Izdavač.

· Preuzeto od Naslov internet stranice, od Ime autora, godina, Preuzeto sa www...com.
Slike treba slati u elektronskoj formi sa rezolucijom od najmanje 300 dpi (dots per inch). Veličina slova u slici ne sme biti ispod 8 pt, niti iznad 14 pt. Naslov slike treba uneti ispod slike, s tim da se reč Slika piše Italic s početnim velikim slovom uz označavanje rednog broja slike u radu, takođe kurzivom i naziva iste (Times New Roman 10 pt, Format paragraph – before 6 pt).
2.1. PODNASLOVI (Times New Roman, bold, 11 pt, Format paragraph – before 12 pt, Align text left)
Matematički izrazi se navode sa numeracijom sa desne strane, kao: 
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           (1)
Matematički izrazi se unose korišćenjem Equuation Editora u „MS Wordu“, u zasebnom redu. Na navedene matematičke izraze u tekstu se poziva korišćenjem broja u zagradi. 

3. ZAKLJUČAK (Times New Roman, bold, 12 pt, Format paragraph – before 12 pt, center)
Radovi za časopis „ŠKOLA BIZNISA“ se dostavljaju elektronskim putem preko South-East European Journals Production Assistant portala. Veb adresa je: http://aseestant.ceon.rs/index.php/skolbiz. 
Detaljnije uputstvo o prijavi na portal, dostavljanju radova i aktivno praćenje kretanja rada kroz postupak uređivanja, nalazi se na zvaničnoj stranici časopisa „Škola biznisa“: www.vps.ns.ac.rs/SB/SkolaBiznisa.htm. 
REFERENCE (Times New Roman, bold, 12 pt, Format paragraph – before 12 pt, Align text left)
Od autora se očekuje da se pridržavaju pravila referenciranja korišćenjem APA standarda (6. izdanje). Američka asocijacija psihologa (APA) se zasniva na formatu referenci autor – godina.

Prilikom navođenja referenci u tekstu potrebno je razlikovati:

· Direktno navođenje – koristiti navodnike i navesti broj strane.
· Indirektno navođenje, ili parafraziranje – nije potrebno koristiti navodnike.
· Navodi sekundarnih izvora.
Slede primeri ispravnog navođenja citata u listi referenci i tekstu:

	Vrsta izvora
	Navođenje u listi referenci
	Navođenje u tekstu

	Rad u časopisu

(jedan autor)
	Adamus, W. (2010). When shall Poland enter the Euro Zone? Decision making with the ANP. Škola biznisa, 1, 31–52.
	(Adamus, 2010), odnosno (Adamus, 2010, p. 35)

	Rad u časopisu 
(do šest autora)
	Core, J., Guay, W., & Verdi, R. (2006). Agency problems of excess endowment holdings in not-for-profit firms. Journal of Accounting and Economics, 41(3), 307–333. doi:10.1016/j.jacceco.2006.02.001
	Prvo citiranje: (Core, Guay, & Verdi, 2006)

Ponovni citati: (Core et al., 2006)

	Rad u časopisu 
(više od šest autora)
	Svetlik, I., Barišić, A. F., Kohont, A., Petkovič, M., Mirič, A. A, Slavić, A., Vaupot, Z., & Poór, J. (2010). Human Resource Management in the Countries of the Former Yugoslavia. Review of International Comparative Management, 11(5). Retrieved from http://www.rmci.ase.ro/no11vol5/05.pdf
	(Svetlik et al., 2010)

	Knjiga

(štampana verzija)
	Jednak, J., & Tomić, R. (2011). Osnovi ekonomije. Novi Sad: Alfa-graf.
	(Jednak, & Tomić, 2011)

	Knjiga

(elektronska verzija)
	Wright, R., & Quadrini, V. (2009). Money and Banking. Retrieved from http://catalog.flatworldknowledge.com/bookhub/reader/30?e=wright-chab
	(Wright, & Quadrini, 2009)

	Rad u zborniku

radova sa naučnih konferencija
	Stankić, R., & Zečević, A. (2012). Specifičnosti informacionih sistema za podršku platnom prometu. U: Ćirović, G. (ured.), XXXIX Simpozijum o operacionim istraživanjima (247–250). Beograd: Visoka građevinsko-geodetska škola.
	(Stankić, & Zečević, 2012)

	Teze i disertacije
	Black, H. J. (2010). How Business Climate and Political Climate Influence Economic Growth and Economic Development in the American States (Doctoral Dissertation). Retrieved from http://www.library.umaine.edu/theses/pdf/BlackJH2010.pdf
	(Black, 2010)

	Institucija kao

Autor
	Beogradska berza. Kodeks korporativnog upravljanja. (2008)
	(Beogradska berza, 2008)

	Pravna akta
	Zakon o privrednim društvima, Službeni glasnik RS. Br. 36 (2011)
	(Zakon o privrednim društvima, 2011, čl. 3, st. 1.)


Na kraju rada, spisak referenci treba sortirati bez numerisanja, prema prezimenu autora, po abecednom redosledu.

Od ključne je važnosti da se citati i pozivi na reference u tekstu i lista referenci na kraju teksta u potpunosti slažu. 

U slučaju bilo kakvih nejasnoća, pogledati detaljno uputstvo Publication Manual of the American Psychological Association (6. izdanje). Autorima se preporučuje, ukoliko je to moguće, korišćenje literature novijeg datuma (objavljene tokom poslednjih pet godina). Posebno je poželjno citiranje radova iz vodećih međunarodnih časopisa indeksiranih na Thomson Reuters JCR listi.
* Adresa ili imejl autora.





