VISOKA POSLOVNA ŠKOLA STRUKOVNIH SRUDIJA NOVI SAD


PROCEDURA ZA IZRADU SEMINARSKOG RADA

1. Student predlaže jednu od tema sa Orijentacionog spiska tema za seminarske radove i u saradniji sa predmetnim profesorom, definiše naslov rada i  orijentacioni datum odbrane rada.
2. Student pise jednu stranu eseje u kojoj obrazlaže temu, predmet i cilj istraživanja i predlaže najmenje 5 relevantnih izvora neophodnih za obradu teme.
3. Nakon pozitivno ocenjenog eseja student pristupa izradi seminarskog rada.  Seminarski rad je teorijskog karaktera. Pre predaje seminarskog rada treba uraditi završne ispravke teksta i proveru da li su reči gramatički ispravne i jasne. 

4. Odbrana seminarskog rada u dogovorenom terminu.
5. Nakon pozitivno ocenjene odbrane seminarskog rada student pristupa izradi studije slučaja. U studiji slučaja student objedinjuje teorijske postavke iz seminarskog rada i empirijsko istraživanje.

6. Odbrana studije slučaja u dogovorenom terminu.
UPUTSTVO ZA PISANJE ESEJA 
Esej predstavlja  stručni predlog obrade izabrane teme, koji sadrži definisan predmet i cilj analize u 100- 150 reči i najmanje 5 izvora lierature. Esej se piše na jednoj strani A4 formata. Esej studenta delegira za izradu seminarskog rada.
UPUTSTVO ZA PISANJE SEMINARSKOG RADA 
S

eminarski rad predstavlja stručnu obradu izabrane teme, zasnovanu na  pregledu literature (teorije). 
Dužina seminarskog rada: iznosi 7 strana A4 formata, uključujući tekst, crteže, grafikone, tabele, priloge i literaturu. Margine: gornja, donja, leva, desna (top, bottom, left, right) 2,5 cm; Koristite opciju File - Page Setup - Margins u kompjuteru. Rad se piše na srpskom jeziku, otkucan u programu Word for Windows, samo sa jedne strane listova A4 formata. Pri pisanju rada koristiti Times New Roman, numerisane podnaslove u radu 14 pt bold, ostatak teksta 12pt, kao normal text, koristiti justify (obostrano poravnanje), 1,5 line spacing (prored) između pasusa. Stranice teksta treba da su numerisane, s tim što naslovna strana (korice seminarskog rada) i stranica za Sadržaj  ne podleže numeraciji. Koristiti  opciju Insert - Page Numbers u kompjuteru.

Na koricama seminarskog rada treba da bude napisano:

U gornjem levom uglu:

Visoka poslovna škola strukovnih studija

Novi Sad (14 pt)

U sredini: SEMINARSKI RAD, a ispod toga  tema seminarskog rada (16 pt) i ispod teme seminarskog rada sledi apstrakt (sažeti prikaz rada od 100 -150 reči. Koristiti Italic.). (11 pt)
U donjem levom uglu: ime i prezime mentora sa titulama (12 pt)

U donjem desnom uglu: ime i prezime studenta (autora seminarskog rada), kao i broj  indeksa (12 pt)

U sredini donjeg reda: Novi Sad,  godina izrade seminarskog rada. (12 pt)

Sledi stranica za Sadržaj (uz jasnu numeraciju svakog naslova i podnaslova).
Rad se sastoji iz: 
1. uvodnog dela  - u ovom delu rada se definiše predmet i cilj istraživanja. Uvod je mesto gde  seminarski rad obaveštava čitaoca o tome šta sledi u samom radu, koja se kljična pitanja u njemu otvaraju i hipoteze postavljaju. Uvod bi trebao biti kratak u odnosu na ostatak seminarskog  rada. 
2. centralnog dela  - u ovom delu seminarskog rada izabrana tema mora biti analizirana, objašnjena, opisana i argumentovana. Ako postoji više tema ili linija argumenata tada se može napisati više potpoglavlja glavnog dela seminarskog rada, koji moraju biti konzistentno označeni. 
3. zaključka - on sintetiše problem koji je razložen u centralnom delu seminarskog rada. U njemu formulišu osnovni zaključci koji se odnose na predmet i cilj istraživanja i sumiraju odgovori na pitanja koja su postavljena u uvodnom delu rada, kao i osnovna saznanja do kojih se došlo tokom izrade seminarskog rada.

Reference i citiranje 

· Prilikom citiranja pojedinih definicija, podela, podataka, tabela, slika ili delova teksta obavezno je navesti izvor u fusnoti. Korišćenje fusnota znači navođenje citiranog izvora na dnu stranice teksta. Koristiti opciju Insert - Reference - Footnote u kompjuteru.  Fusnote 10 pt, normal, navode se ispod teksta na odgovarajućoj strani i označavaju se od broja 1 do n. U  fusnoti prvo navesti prezime i početno slovo imena autora, godinu izdanja, naslov knjige, izdavač, mesto izdanja i broj strane sa koje je preuzet citat. 

· Ako citati postoje, onda treba da budu označeni znacima navoda kako bi se izbegli plagijati (korišćenje tuđih misli kao svojih). Napomena: Plagijati su najstrože zabranjeni.
· Prilikom označavanja slika i tabela u tekstu navodi se redni broj i naziv slike ili tabele 11 pt, italic. Ako su slike i tabele preuzete iz knjiga ili sa interneta obavezno je navesti izvor u fusnoti. Fusnota  treba da sadrži prezime i početno slovo imena autora, godinu izdanja, naslov knjige, izdavač, mesto izdanja, broj strane.

     Primeri: 

1. Doernberg, R., (2007.), International Taxation, Thomson/West: St.PaulLondon, str.168.

2. Đurović-Todorović, J., Đorđević, M., (2011.), Direktni porezi, Ekonomski fakultet Niš, str.58-62.

 Navođenje literature - Na kraju seminarskog rada  se navodi literatura koja je korišćena pri prisanju seminarskog rada. Pri navodu literature potrebno je da se navede autor (prezime i početno slovo imena, na primer: Kragulj, D.,), godina izdanja, naslov knjige, izdavač, mesto izdanja. Za naslove knjiga/članaka koristiti Italic. Poređati izvore tj. literaturu po abecednom redu.  Koristiti opciju Table - Sort u kompjuteru.
Primeri:

1. D'Souza, J., (2012.), Terrorist Financing, Money Laundering, and Tax Evasion, CRS Press, New York.
2.  Website
https://www.cef-see.org/towards-thedigitization-of-tax-administration-2018-07-30 (pristupljeno 01.10. 2018).

Pri izradi seminarskog rada treba da koristite: pored domaće i stranu literaturu, internet, časopise, izveštaje zvaničnih institucija i članke iz novina.

UPUTSTVO ZA PISANJE STUDIJE SLUČAJA 
S

tudija slučaja predstavlja stručnu obradu izabrane teme, zasnovanu na  sprovedenom istraživanju. Kroz istraživanje student pokazuje teorijsko i praktično znanje kao i sposobnost samostalnog služenja domaćom i stranom literaturom u pismenoj obradi. 

Dužina seminarskog rada: iznosi 10 strana A4 formata, uključujući tekst, crteže, grafikone, tabele, priloge i literaturu. Margine: gornja, donja, leva, desna (top, bottom, left, right) 2,5 cm; Koristite opciju File - Page Setup - Margins u kompjuteru. Rad se piše na srpskom jeziku, otkucan u programu Word for Windows, samo sa jedne strane listova A4 formata. Pri pisanju rada koristiti Times New Roman, numerisane podnaslove u radu 14 pt bold, ostatak teksta 12pt, kao normal text, koristiti justify (obostrano poravnanje), 1,5 line spacing (prored) između pasusa. Stranice teksta treba da su numerisane, s tim što naslovna strana (korice studije slučaja) i stranica za Sadržaj  ne podleže numeraciji. Koristiti  opciju Insert - Page Numbers u kompjuteru.

Na koricama studije slučaja treba da bude napisano:

U gornjem levom uglu:

Visoka poslovna škola strukovnih studija

Novi Sad (14 pt)

U sredini: STUDIJA SLUČAJA, a ispod toga  tema seminarskog rada (16 pt) i ispod teme studija slučaja sledi apstrakt (sažeti prikaz rada od 100 -150 reči. Koristiti Italic.). (11 pt)

U donjem levom uglu: ime i prezime mentora sa titulama (12 pt)

U donjem desnom uglu: ime i prezime studenta (autora studije slučaja), kao i broj  indeksa (12 pt)

U sredini donjeg reda: Novi Sad,  godina izrade studije slučaja. (12 pt)

Sledi stranica za Sadržaj (uz jasnu numeraciju svakog naslova i podnaslova).

Rad se sastoji iz: 

1. uvodnog dela  - u ovom delu rada se definiše predmet i cilj istraživanja. Uvod je mesto gde  seminarski rad obaveštava čitaoca o tome šta sledi u samom radu, koja se kljična pitanja u njemu otvaraju i hipoteze postavljaju. Uvod bi trebao biti kratak u odnosu na ostatak studije slučaja. 

2. centralnog dela  - u ovom delu studije slučaja izabrana tema mora biti analizirana, objašnjena, opisana i argumentovana. Ako postoji više tema ili linija argumenata tada se može napisati više potpoglavlja glavnog dela studije slučaja, koji moraju biti konzistentno označeni. 

3. zaključka - on sintetiše problem koji je razložen u centralnom delu studije slučaja. U njemu formulišu osnovni zaključci koji se odnose na predmet i cilj istraživanja i sumiraju odgovori na pitanja koja su postavljena u uvodnom delu rada, kao i osnovna saznanja do kojih se došlo tokom izrade studije slučaja.

Reference i citiranje 

· Prilikom citiranja pojedinih definicija, podela, podataka, tabela, slika ili delova teksta obavezno je navesti izvor u fusnoti. Korišćenje fusnota znači navođenje citiranog izvora na dnu stranice teksta. Koristiti opciju Insert - Reference - Footnote u kompjuteru.  Fusnote 10 pt, normal, navode se ispod teksta na odgovarajućoj strani i označavaju se od broja 1 do n. U  fusnoti prvo navesti prezime i početno slovo imena autora, godinu izdanja, naslov knjige, izdavač, mesto izdanja i broj strane sa koje je preuzet citat. 

· Ako citati postoje, onda treba da budu označeni znacima navoda kako bi se izbegli plagijati (korišćenje tuđih misli kao svojih). Napomena: Plagijati su najstrože zabranjeni.
· Prilikom označavanja slika i tabela u tekstu navodi se redni broj i naziv slike ili tabele 11 pt, italic. Ako su slike i tabele preuzete iz knjiga ili sa interneta obavezno je navesti izvor u fusnoti. Fusnota  treba da sadrži prezime i početno slovo imena autora, godinu izdanja, naslov knjige, izdavač, mesto izdanja, broj strane.

     Primeri: 

1.Doernberg, R., (2007.), International Taxation, Thomson/West: St.PaulLondon, str.168.

2.Đurović-Todorović, J., Đorđević, M., (2011.), Direktni porezi, Ekonomski fakultet Niš, str.58-62.

 Navođenje literature - Na kraju studije slučaja se navodi literatura koja je korišćena pri prisanju studije. Pri navodu literature potrebno je da se navede autor (prezime i početno slovo imena, na primer: Vuković, M.,), godina izdanja, naslov knjige, izdavač, mesto izdanja. Za naslove knjiga/članaka koristiti Italic. Poređati izvore tj. literaturu po abecednom redu.  Koristiti opciju Table - Sort u kompjuteru.
Primeri:
1. D'Souza, J., (2012.), Terrorist Financing, Money Laundering, and Tax Evasion, CRS Press, New York.
2.  Website
https://www.cef-see.org/towards-thedigitization-of-tax-administration-2018-07-30 (pristupljeno 01.10. 2018).
Pri izradi studije slučaja studenti treba da koristite: pored domaće i stranu literaturu, internet, časopise, izveštaje zvaničnih institucija i članke iz novina.
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